
 

 

Uw Naam  
Uw Straatnaam 12  
1234 AB Stadsnaam  

De bedrijfsnaam  
Straatnaam12  
4567 CD, Stadsnaam  

                                                                                                                     Stadsnaam, 1 september 2020 

Betreft: Open Sollicitatie  

Geachte heer / mevrouw,  

Voor vertaalwerk heeft u mensen nodig die hun vak verstaan, maar die daarnaast goed in 
teamverband kunnen samenwerken. Het woord waar het hier om gaat is communicatie. Ik denk dat 
ik iemand ben, die voor u van nut zou kunnen zijn.  

Ik ben internationaal georiënteerd. Dit blijkt uit de vele reizen die ik heb gemaakt. Daarnaast beschik 
ik over ruime vakkennis in het Engels en in het Frans. Ik heb ervaring met het vertalen van boeken, 
maar ook met het vertalen van technische handleidingen voor bedrijven.  

Ik ben per direct beschikbaar voor een fulltime functie, maar ook parttime en tijdelijk werk is 
welkom. Om u een indruk te geven van mijn talenkennis heb ik naast een overzicht van vertaalwerk 
een Engelstalige en Franstalige versie van deze brief meegestuurd.  

Ik hoop dat deze brieven en mijn ervaring ertoe leiden dat u mij uitnodigt voor een vrijblijvend 
gesprek.  

 

Met vriendelijke groet,  

Uw Naam  

 
Bijlagen:  
Engelstalige en Franstalige versie Overzicht vertaalwerk 


